OKREGOWA IZBA PIELEGNIAREK | POLOZNYCH
REGIONU SIEDLECKIEGO

OGLOSZENIE
O NABORZE
NA STANOWISKO BIUROWE
W DZIALE MERYTORYCZNYM
W OKREGOWEJ IZBIE PIELEGNIAREK | POLOZNYCH REGIONU
SIEDLECKIEGO

Stanowisko pracy: specjalista w dziale merytorycznym
Wymiar czasu pracy: 1/1 etatu
Bezposredni przetozony: przewodniczaca ORPiP

Wymagania:

1. Wyksztatcenie wyzsze (wtym licencjat)

2. Znajomosc¢ regulacji prawnych i ich praktycznego zastosowania z

zakresu prawa branzowego dotyczgcego ochrony zdrowia.

3. Umiejetnosc¢ pracy z bazami danych.
Praktyczna znajomos¢ pakietu MS Office (MS Word, MS Excel),
Umiejetnos¢ prowadzenia FB i innych portali spotecznosciowych, marketing
firmy, przygotowywanie akcji promocyjnych wizerunku pielegniarki i potozne;j
6. Doktadnosc¢, odpowiedzialno$¢ i zaangazowanie, samodzielnos¢

w realizacji powierzonych zadan.
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7. Mile widziane do$wiadczenie w pracy na podobnym stanowisku, -
samodzielno$¢ w dziataniu, - rozwiniete umiejetnosci komunikacyjne oraz
wysoka kultura osobista, - zaangazowanie, dyspozycyjnos¢ i che¢ zdobycia
doswiadczenia,

8. Umiejetnos¢ pracy w zespole

9. Posiadanie specjalizacji lub ukonczenie studidw podyplomowych w

bedg dodatkowym atutem.

Wymagane dokumenty:

a) CV z informacjami potwierdzajgcymi wymagania niezbedne (opatrzone
wiasnorecznym podpisem), z podaniem danych umozliwiajgcych kontakt z
kandydatem (numer telefonu i/lub adres e-mail),

b) kopie dokumentow potwierdzajgcych posiadane i wymagane kwalifikacje,

c) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie,

d) kopie dokumentoéw potwierdzajgcych przebieg dotychczasowego
zatrudnienia (np. swiadectwa pracy, zaswiadczenie o zatrudnieniu
zawierajgce okres zatrudnienia - w przypadku trwajgcego zatrudnienia).

e) Oczekiwania w zakresie wynagrodzenia -o$wiadczenie

Zakres obowigzkow
1. Prowadzenie sekretariatu Okregowej Izby Pielegniarek i Potoznych Regionu

Siedleckiego




a) Przyjmowanie i wysylanie korespondencji w formie papierowej i
elektronicznej.
b) Prowadzenie dziennika korespondenciji
c) Zatatwianie interesantow
d) Biezaca wspotpraca z cztonkami Okregowej Rady Pielegniarek i Potoznych,
e) Inne obowigzki wynikajgce z biezgcej pracy biura zgodnie z poosiadanymi
umiejetnosciami.
2. Wsparcie prowadzenia okregowego rejestru pielegniarek i potoznych
3. Przygotowywanie informacji na strone internetowg i do biuletynu informacyjnego w
zakresie objetym rejestrem pielegniarek i potoznych i dziatalnosci samorzadu

zawodowego
4. Wsparcie dziatah pielegniarek/potoznych w systemie SMK

Miejsce i termin ztozenia dokumentow

Oferte i wszystkie wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ osobiscie w
zamknietej kopercie

z dopiskiem: ,,Nabér na stanowisko biurowe w dziale merytorycznym
biura Okregowej Izby Pielegniarek i Potoznych Regionu Siedleckiego" do
dnia 14 stycznia 2025r do godz. 16.00(decyduje data faktycznego wptywu)
w siedzibie biura OIPIiP, albo przesta¢ na adres biura OIPiP, ul. Mazurska 2,
08-110 SiedIce.

Odbiér dokumentéw aplikacyjnych

Kandydaci, ktérzy chcieliby odebra¢ ztozone w danej procedurze naboru
dokumenty powinni to uczyni¢ osobiscie, najpdzniej w terminie miesigca od
daty zakonczenia postepowania rekrutacyjnego w siedzibie OIPIP ul.
Mazurska 2 w Siedlcach

Bernarda Machniak-
Przewodniczaca OIPIP Regionu
Siedleckiego

Siedlce , 03-01-2025r



